Zatacznik nr3 do zarzadzenia nr 20/2016/2017
Dyrektora Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgcych w Odolanowie
z dnia 14. 02. 2017 r.

INSTRUKCJA NA WYPADEK ATAKU TERRORYSTYCZNEGO
w Zespole Szkét Ogolnoksztatcgcych w Odolanowie

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 904 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.).

§ 1. Cel instrukcji

1. Instrukcja dotyczy zasad i zakresu czynnosci podejmowanych na wypadek ataku terrorystycznego.

2. Instrukcja ma zapewni¢ uczniom szkoty i jej pracownikom bezpieczerstwo na wypadek ataku terrorystycznego.

3. Niniejsza procedura obowigzuje wszystkich pracownikow szkoty i zobowigzuje do przestrzegania tresci jej zapi-
su.

§ 2. Definicje

1. Napastnik - osoba postugujgca sie bronig, ktdra zabija lub prébuje zabi¢ osoby znajdujgce sie na okreslonym

obszarze, w obiekcie, budynku.

Alarm - sygnat dzwiekowy informujgcy o wtargnieciu napastnika na okreslony teren, do obiektu lub budynku.

Alarmowanie - seria kilku jednosekundowych sygnatéw dZwiekowych.

Zrédta sygnatéw alarmowych - dzwonek (elektryczny, reczny), gwizdek, radiowezet.

vk W

Powiadamianie - przekazywanie przy uzyciu wszelkich dostepnych srodkéw informacji, majacych na celu poin-
formowanie wtasciwych stuzb i oséb pozostajgcych w strefie zagrozenia o mozliwosci wystgpienia zagrozenia,
o jego wystagpieniu lub ustgpieniu.
6. Komunikaty ostrzegawcze - przekazy stowne za pomoca wszelkich dostepnych srodkéw.
7. Odwotanie alarmu - wytgcznie przez dyrektora lub osobe przez niego upowazniong, bezwzglednie po kontakcie i
w uzgodnieniu z policjantem dowodzgcym dziataniami na miejscu zdarzenia.
§ 3. Postanowienia ogdlne
1. Dyrektor Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgcych w Odolanowie jest odpowiedzialny za:
a) zapoznanie pracownikdw z instrukcjg i umieszczenie jej w miejscu ogdlnie dostepnym,
b) sprawdzanie zgtoszen pracownikéw o podejrzanych przedmiotach, substancjach, przesytkach,
c) niezwtoczne zawiadomienie zespotu antyterrorystycznego oraz wtasciwym stuz (Policja, Straz Pozarna) o
ujawnionych podejrzanych przedmiotach, substancjach, przesytkach,
d) przekazanie cztonkom zespotu antyterrorystycznego listy osob, ktore miaty kontakt z podejrzanym przed-
miotem, substancja, przesytka,
e) organizacja i nadzdr nad ewakuacjg uczniéw i pracownikéw,
f)  wiasciwe wykonywanie polecen zespotu kierujgcego akcjq antyterrorystyczng,
g) po ewakuacji sprawdzenie obecnosci uczniéw i pracownikéw,
h) w przypadku stwierdzenia, iz nie wszyscy uczniowie i pracownicy zostali ewakuowani, poinformowanie ze-
spotu antyterrorystycznego i przekazanie informacji o prawdopodobnym miejscu ich przebywania.
2. Pracownicy Zespotu Szkét Ogélnoksztatcgcych w Odolanowie zobowigzani sg do:
a) stosowania procedur okreslonych niniejszg instrukcjg,
b) bezzwtocznego wykonywania polecen kierujgcego akcja terrorystyczng,
¢) utrzymania tadu i porzagdku umozliwiajgcego natychmiastowe stwierdzenie obecnosci podejrzanych przed-
miotéw,
d) zwracania uwagi na osoby obce przebywajace na terenie szkoty,
e) zwracania uwagi na sytuacje podejrzane majgce miejsce w sgsiedztwie szkoty,
f)  niezwtocznego zawiadomienia dyrektora o wykrytych podejrzanych przedmiotach, substancjach, otrzyma-
nych przesytkach oraz podejrzanych sytuacjach i obcych osobach,
g) zabezpieczenia miejsca, w ktérym wykryto podejrzane przedmioty lub substancje.



Ustanawia sie zespdt antyterrorystyczny w sktadzie:

a)
b)
c)

dyrektor,
Pawet Dymata,
Rafat Walkow.

Zespot antyterrorystyczny w szczegdlnosci:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

nakazuje przeprowadzenie ¢wiczen i symulacji, ocenia je, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci na-
kazuje przeprowadzenie dodatkowego szkolenia,

okresla drogi ewakuacyjne oraz punkty zbiorki,

wydaje polecenie wyemitowani odpowiedniego sygnatu dzwiekowego,

wspotpracuje z wtasciwymi stuzbami:

—przekazuje dane o rodzaju zagrozenia,

—przekazuje dane o miejscu ujawnienia zrédta zagrozenia i najszybszej drodze dotarcia do niego,
—przekazuje liste osdb, ktére miaty kontakt z podejrzanym przedmiotem substancja lub przesytka,

nakazuje odnalezienie i odseparowanie pracownikéw i ucznidéw, ktérzy mieli kontakt z podejrzanym przed-
miotem, substancjg lub przesytka przesytka

nakazuje odciecie od budynku Zrddet zasilania (woda, prad, gaz).

Ustala sie nastepujgce sygnaty dzwiekowe:

a)

b)

c)

zagrozenie atakiem terrorystycznym oznaczajgce obowigzek pozostania w pomieszczeniu i wytgczenie te-
lefonéw komdrkowych, a w czasie przerwy zgromadzenie sie przed klasg, w ktdrej powinny odbywac sie za-
jecia:

Sygnat: cztery jednosekundowe sygnaty dzwiekowe oddzielone pieciosekundowymi przerwami,

sygnat musi zosta¢ powtdrzony dwa razy,

nakaz natychmiastowej ewakuacji i zabrania tornistréw, toreb i rzeczy osobistych
Sygnat: cztery jednosekundowe sygnaty dzwiekowe oddzielone pieciosekundowymi przerwami,

sygnat jednokrotny,
odwotanie alarmu
Sygnat: dwa jednosekundowe sygnaty oddzielone pieciosekundowg przerwa.

W przypadku wyemitowania sygnatu o ewakuacji:

a)

b)

c)

pracownicy dydaktyczni zobowigzani sg do natychmiastowego opuszczenia wraz z uczniami miejsca pracy w
spokoju i udania sie ustalona droga ewakuacji do punktu zbidrki -_ul. Gimnazjalna, teren za boiskiem szkol-

nym przy Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej; nauczyciela zabierajg dzienniki,

pracownicy administracji zabezpieczajg dokumenty i udaja sie na miejsce zbiérki - ul. Gimnazjalna, teren za

boiskiem szkolnym przy Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej; Sekretarz Szkoty zabiera pieczecie,

na miejscu zbidrki sprawdzana jest lista obecnosci ucznidw i pracownikow; nalezy zda¢ relacje osobie kieru-
jacej akcja o stanie osobowym grup,

§ 4. Zawiadamiane stuzb
Do zawiadamiania policji lub innych jednostek upowaznieni sg wytgcznie dyrektor i cztonkowie zespotu antyter-

7.

rorystycznego.

Dokonujgc zawiadomienia o Zrédle zagrozenia nalezy podacé:

a)
b)
c)
d)
e)

swoje dane,

dane szkoty,

informacje o sposobie uzyskania wiadomosci o Zrddle zagrozenia,
dane o rodzaju zagrozenia,

wszystkie inne wazne informacje, o ktdre poproszg stuzby.

Wykaz telefondw alarmowych:

999 - pogotowie ratunkowe

998 - Straz Pozarna

997 - Policja

987 - Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego



§ 5.

1.

4.

§6.
1.

2.

112 - Telefon ratunkowy
Sposoby przyjmowania wiadomosci o zagrozeniu
W przypadku przyjecia telefonu informujgcego o podtozeniu bomby albo innym Zrddle zagrozenia rozmowe na-
lezy prowadzi¢ z zachowaniem nastepujgcych zasad:
a) rozmowe nalezy prowadzi¢, spokojnie i uprzejmie, tak by trwata ona jak najdtuzej,
b) w trakcie rozmowy nalezy dazy¢ do uzyskania jak najwiekszej ilosci informacji o zgtaszajgcym, posiadanej
przez niego wiedzy o terenie lub obiekcie zamachu oraz o rodzaju podtozonego fadunku i czasie aktywacji.
W szczegdlnosci nalezy uzyskac dane dotyczace:
— umiejscowienie tadunku lub Zrdédta zagrozenia,
— wyglad tadunku lub Zrédta zagrozenia,
— sposobie i czasie aktywacji,
— pobudek dziatania osoby informujace;j,
— ewentualnych zgdaniach informujgcego, ktérych spetnienie spowoduje odstgpienie od aktywacji tadunku
lub Zrédta zagrozenia,
— osoby zawiadamiajacej.
Prowadzgc rozmowe nalezy zwrdci¢ uwage na:
a) sposdb wystawiania sie,
b) sposdb postugiwania sie jezykiem polskim (wyrazenia subkulturowe, gwarowe, akcent),
c) intonacje gtosu (zdenerwowanie, pobudzenie, spokdj, zréwnowazenia itp.),
d) dzwieki towarzyszgce (tto dzwiekowe).
O przeprowadzonej rozmowie i jej tresci nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora lub cztonka zespotu antyter-
rorystycznego.
Nie odktadac stuchawki.
Sposoby sprawdzenia pomieszczen
W przypadku ogtoszenia alarmu lub stwierdzenia w pomieszczeniu nieprawidtowos$ci bedacej wynikiem ingeren-
cji 0séb trzecich osoba odpowiedzialna za dane pomieszczenie dokonuje jego sprawdzenia poprzez ocene czy:
a) znajdujg sie w nim przedmioty, urzadzenia, paczki, ktdrych wczesniej w pomieszczeniu nie byto,
b) widniejg Slady przemieszczania wyposazenia,
c) w wygladzie zewnetrznym przedmiotdw, rzeczy, urzadzen zaszty zmiany swiadczace o ingerencji oséb trze-
cich np.:
— podtaczenie dodatkowych kabli,
— emitowanie przez urzadzenie dodatkowego sygnatu $wietlnego, dzwiekowego, lub innych nietypowych
sygnatow.
Przedmiotéw, w ktdrych zauwazono zmiany nie wolno dotykac.
Pracownik niezwtocznie informuje dyrektora lub cztonka zespotu antyterrorystycznego o zmianach i zabezpiecza
pomieszczenie przed dostepem innych osdb.

. Sposoby postepowania z podejrzanymi przesytkami

Przed otwarciem przesytki nalezy jg sprawdzi¢, dokonujgc oceny, czy nalezy traktowac ja jako przesytke podej-

rzang, wyrdzniajgcg nastepujgcymi cechami charakterystycznymi:

a) nieostemplowana przesytka od nieznanego nadawcy,

b) nadmiernie wysoka optata pocztowa,

c) oznaczenie adresata w sposob niewtasciwy,

d) btednie napisane powszechnie znane stowa i okreslenia,

e) opakowanie przettuszczone lub nasgczone substancjg zapachowg,

f)  brak adresu zwrotnego,

g) dodatkowy lub niespotykany materiat chronigcy zawartos¢ np. tasmy oklejajace, siatki, zytki, ramki wzdtuz
krawedzi koperty.

Przesytek podejrzanych nie wolno otwieraé oraz poddawac zgdnym gwattownym ruchom np.: rzucaé, wstrzgsac.



Podejrzang przesytke nalezy umiesci¢ w foliowym worku, szczelne zamkng¢ i ostroznie umiesci¢ na stabilnym
podtozu.

Po zabezpieczeniu przesytki w pomieszczeniu, gdzie zostata ujawniona, nalezy zamknac¢ okna i tak zamkng¢ i za-
bezpieczy¢ drzwi, by zminimalizowa¢ wymiane powietrza z innymi pomieszczenia (np.: wykorzystujgc ubranie,
papier, gazety, folie, koc itp. - jesli podejrzewamy substancje toksyczng).

Pracownik niezwtocznie informuje dyrektora lub cztonka zespotu antyterrorystycznego.

Pracownik, ktéry miat bezposredni kontakt z przesytkg powinien niezwtocznie umyé rece i wzigé prysznic z uzy-
ciem mydta, unika¢ kontaktu z innymi osobami oraz spisac liste oséb, ktére miaty z nim lub substancjg kontakt.

. Sposoby postepowania z substancjami niewiadomego pochodzenia

W przypadku ujawnienia substancji niewiadomego pochodzenia jak np.: rozsypujacy sie proszek, czy wyciekaja-
ca ciecz nalezy nieznana substancje zabezpieczy¢ poprzez przykrycie materiatem hamujgcym rozprzestrzenianie
(np.: wykorzystujgc ubranie, papier, folie itp.).

Dokonujgc zabezpieczenia nalezy unika¢ kontaktu z substancja.

Po dokonaniu zabezpieczenia nie wolno sie zbliza¢ do substancji.

Po zabezpieczeniu substancji w pomieszczeniu, gdzie zostata ujawniona, nalezy zamkngé okna i tak zamknac i
zabezpieczy¢ drzwi, by zminimalizowa¢ wymiane powietrza z innymi pomieszczeniami (np.: wykorzystujgc ubra-
nie, papier, gazety, folie, koc itp.).

Pracownik niezwtocznie informuje dyrektora lub cztonka zespotu antyterrorystycznego.

Pracownik, ktéry miat bezposredni kontakt z przesytkg powinien niezwtocznie umy¢ rece i wzigé prysznic z uzy-
ciem mydta, unika¢ kontaktu z innymi osobami oraz spisac liste oséb, ktdre miaty z nim lub substancjg kontakt.

. Rozpylenie substancji niewiadomego pochodzenia

W przypadku rozpylenia w pomieszczeniu substancji niewiadomego pochodzenia nalezy:

a) zamknga¢ wszystkie okna,

b) opusci¢ pomieszczenie,

c) zabezpieczy¢ drzwi w sposéb minimalizujgcy wymiane powietrza z innymi pomieszczeniami (np.: wykorzy-

stujac ubranie, papier, gazety, folig, koc itp.).

Pracownik niezwtocznie informuje dyrektora lub cztonka zespotu antyterrorystycznego.
Pracownik, ktory miat bezposredni kontakt z przesytka powinien niezwtocznie umy¢ rece i wzig¢ prysznic z
uzyciem mydta, unikaé kontaktu z innymi osobami oraz spisac liste oséb, ktdre miaty z nim lub substancjg kon-
takt.

§ 10. Sposoby postepowania w przypadku ataku bezposredniego

1.

2.
3.
4.

W przypadku ataku bezposredniego nalezy:

a) bezzwtocznie wykonywadé polecenia napastnika,

b) okazywac napastnikowi zrozumienie,

c) wspodtpracowac z napastnikiem w kazdy zgdany przez niego sposdb,

d) powstrzymywac sie od dziatan dla napastnika prowokujgcych.

Jezeli jest to mozliwe, zajgé w pomieszczeniu pozycje jak najdalej od okien i drzwi.

W przypadku szturmu jednostek specjalnych pas¢ na podtoge ochraniajac gtowe, oczy i drogi oddechowe.
Wykonywac wszystkie polecenia cztonkdw jednostek szturmowych.

§ 11. Akcja rozpoznawczo - neutralizujgca

1.

Po przybyciu do obiektu policyjnej grupy interwencyjnej dyrektor lub cztonek zespotu antyterrorystycznego
przekazuje jej dowddcy wszelkie informacje o dotyczace wygladu i lokalizacji zagrozenia.

Dowddca grupy interwencyjnej przejmuje dowodzenie akcjg. Administrator obiektu zobowigzany jest do udzie-
lania wszelkiej niezbednej pomocy.

Identyfikacjg, rozpoznaniem i neutralizacjg zlokalizowanych Zrédet zagrozenia moze zajac sie wytgcznie wyspe-
cjalizowana jednostka policji.

Dowddca grupy kierujacy akcjg, po zakonczeniu dziatan przekazuje protokolarnie obiekt jego administratorowi.



