Procedura funkcjonowania szkoty w czasie pandemii koronawirusa COVID
Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych w Odolanowie

1. Cel procedury:

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy

pracownikéw Swiadczacych prace w normalnym trybie (na terenie zaktadu pracy) oraz uczniéw w trakcie pandemii

koronawirusa COVID-19 na terenie szkoty
2. Zakres procedury:
Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracownikéw szkoty swiadczgcych prace na terenie placéwki oraz uczniéw

w trakcie trwania pandemii koronawirusa COVID-19.
3. Odpowiedzialnos¢:

1)
2)

Odpowiedzialnym za wdrozeniem procedury i zapoznanie z nig pracownikéw jest Dyrekcja szkoty.
Pracownicy zostajg zapoznani z procedurg poprzez:

a. nauczyciele na posiedzeniu Rady Pedagogicznej,

b. pracownicy administracji i obstugi na szkoleniu przeprowadzonym przez dyrektora.

Pracownicy wykonujgcy prace na terenie placowki w trakcie trwania pandemii odpowiedzialni sg za prze-
strzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejszg procedurg, a takze za bezpieczenstwo i higiene powierzonych im
sprzetéw i narzedzi.

4. Wejscie na teren szkoty:

1)

Do szkoty moze przyjs¢ uczen i pracownik bez objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drég oddecho-
wych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub
w izolacji.

Osoby z zewnatrz majg ograniczony wstep do szkoty do niezbednej koniecznosci i muszg przyjs¢ w masecz-
ce i rekawiczkach, lub zdezynfekowac rece przy wejsciu. Osoby te muszg wpisac sie na liste wchodzacych.
Pracownik obstugi wskaze droge do sekretariatu badz zawiadomi dyrektora lub sekretarke o koniecznosci
zejscia do drzwi.

Dla pracownikéw administracji i obstugi, nauczycieli i ucznidw dostepne jest wejscie od strony ul. Gimna-
zjalnej.

Przy wejsciu dostepny jest dystrybutor ptynu dezynfekujgcego.

Podczas wchodzenia do szkoty i wychodzenia z niej nalezy zdezynfekowac rece.

Pracownicy korzystajg z pomieszczenia socjalnego przy wejsciu do szkoty.

Nauczyciele i uczniowie korzystajg z klas i pokoju nauczycielskiego na pierwszym pietrze, do ktérych udaja
sie klatka schodowa od strony ul. Gimnazjalne;j.

Na teren szkoty nie przynosimy zbednych sprzetow.

Pracownicy, nauczyciele i uczniowie sg zobowigzani do przynoszenia wtasnego jedzenia i napojow.

5. Zasady korzystania z pomieszczen szkolnych:

1)

2)

Kazdy oddziat uczy sie w jednym pomieszczeniu:

a. klasa 1A -salanr 23,

b. klasa 2P -sala nr 21,

c. klas2G-salanrie,

d. klas 3 -salanr 18,

e. klasa 2LD - sala 18 (sobota i niedziela),

f.  klasa 3LD - sala 16 (sobota i niedziela).

Wyijatek stanowig:

a. zajecia grupowe - jedna z grup realizuje zajecia w sali nr 19; przejscie do sali nastepuje pod opieka na-
uczyciela,

b. zajecia z informatyki - realizowane sg w sali nr 19; przejscie do sali nastepuje pod opiekg nauczyciela,
zajecia z wychowania fizycznego - realizowane sg na terenach sportowych lub podczas niepogody
w auli; przejscie do auli lub na tereny sportowe nastepuje pod opiekg nauczyciela; uczniowie przebie-
rajg sie w odziez sportowg w swojej klasie; nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry zespotowe.



10)

11)

12)

13)

14)

Uczniowie i nauczyciele mogg podczas lekcji zdjgé maseczke; jednak jesli uznajg to za wtasciwe mogg ja

mieé zatozona.

W kazdej klasie umieszczony jest pojemnik z ptynem dezynfekujgcym; nalezy zdezynfekowac rece przy wej-

sciu do klasy jesli nie zrobito sie tego wychodzac z toalety, szatni lub wchodzac do szkoty.

Sale lekcyjne, korytarze, toalety i inne pomieszczenia nalezy wietrzyé przynajmniej raz na godzine. Za wie-

trzenie sali odpowiedzialny jest nauczyciel prowadzacy zajecia. Za wietrzenie pozostatych pomieszczen pra-

cownicy obstugi.

Uczniowie mogg korzystac tylko z wtasnych przybordw; nie pozyczajg przyboréw kolegom.

Gabinet pedagoga zostaje przeniesiony do Centrum Medialnego.

W gabinecie pielegniarki tworzy sie izolatke.

Pokdj nauczycielski zostaje przeniesiony do czytelni.

Zasady korzystania z biblioteki:

a. uczniowie nie sg wpuszczani do biblioteki,

b. wypozyczenia i zwroty dokonywane sg przy drzwiach,

c. czas kwarantanny na ksigzki wynosi 3 dni (72 godziny); zwrdcone ksigzki wktadane sg do specjalnych
kartonéw z okreslong datg zwrotu,

d. ksigzki wydaje uczniom bibliotekarz, ktdry ma zatozone rekawiczki,

e. uczeninauczyciel moze wcze$niej zamowic ksigzke.

Zasady korzystania z toalet:

a. uczniowie korzystajg z toalet na parterze,

b. przejscie do toalety nastepuje srodkowg klatkg schodowg,

c. w toalecie nie wolno sie gromadzi¢,

d. nauczyciele korzystajg z toalety obok sekretariatu,

e. po skorzystaniu z toalety nalezy umy¢ rece zgodnie z zaleceniami GIS i dodatkowo zdezynfekowac pty-
nem dostepnym w toalecie.

Zasady korzystania z korytarzy i szatni:

a. wchodzac do szatni nalezy zdezynfekowad rece; odwiesié odziez i opusci¢ szatnie,

b. zabrania sie gromadzenia w szatni,

Zachowanie podczas przerw miedzy lekcjami:

a. jesli pogoda na to pozwala uczniowie wychodzg na dwér wyjsciem od strony ul. Gimnazjalnej i prze-

mieszczajg sie na dziedziniec wewnetrzny,

uczniowie mogg pozosta¢ w czasie przerwy w swojej klasie; nalezy w tym czasie wywietrzy¢ klase,

klasy nalezy wietrzy¢ jak najczesciej, takze w czasie trwania lekcji,

uczniowie mogg wyjs¢ na korytarz ale muszg zatozy¢ maseczke,
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noszenie maseczek na korytarzach obowigzuje takze nauczycieli i pracownikdw do zakonczenia pobytu
uczniéw w szkole.
Zawiesza sie dziatalnos¢ szkolnego sklepiku do czasu zakoriczenia epidemii.

Ogodlne zasady postepowania pracownikow na terenie placowki

1)

2)

3)

5)

Dyrektor szkoty wyznacza pracownikdw, ktérzy w trakcie pandemii $wiadczg prace w normalnym trybie — tj.
na terenie zaktadu pracy.

Pracownicy przychodzg do pracy w wyznaczone przez dyrektora dni i godziny (nauczyciele zgodnie z planem
lekcji, pracownicy administracji i obstugi zgodnie z grafikiem przygotowanym i zaakceptowanym przez Dy-
rektora szkoty).

Grafik dla pracownikow obstugi przekazywany jest raz w miesigcu.

Pracownicy z objawami choroby, takimi jak podwyzszona temperatura, dusznosci itp., nie sg wpuszczani na
teren placéwki.

Pracownicy pracujacy danego dnia ze sobg zachowujg odstep minimum 1,5 metra od siebie.



6)

7)

Na teren szkoty nie sg wpuszczane osoby, ktére nie majg uzasadnionego interesu przebywania na terenie
placowki (dotyczy rowniez nauczycieli swiadczacych prace zdalng, zgodnie z poleceniem dyrektora),
a zwtaszcza osoby z objawami choroby.

W pomieszczeniach mogg przebywac tylko osoby tam pracujgce, a w klasach jeden nauczyciel i uczniowie;
w wyjatkowych sytuacjach do klasy moze wejs¢ dyrektor lub wychowawca klasy.

. Szczegotowe zasady zachowania higieny przez pracownikéw obstugi w miejscu pracy

1)

2)
3)
4)
5)

W trakcie wykonywania pracy wszyscy pracownicy obstugi bezwzglednie majg zatozone gumowe rekawicz-
ki.

tazienki szkoty wyposazone sg w $rodki do dezynfekcji rgk na bazie alkoholu (minimum 60%).

Przed przystgpieniem do pracy oraz po zakoriczeniu pracy pracownicy zobowigzani sg do umycia rak.

Po skonczonej pracy jednorazowe rekawiczki gumowe zostajg wyrzucone do specjalnego kosza na Smieci.
Mycie rgk powinno trwa¢ minimum 30 sekund i odbywac sie na zasadach szczegétowo przedstawionych w
instrukcji GIS.

Instrukcja mycia rgk wywieszona jest w widocznym miejscu w tazienkach i pomieszczeniach socjalnych.
Pracownicy unikajg nieuzasadnionego korzystania ze sprzetéw bedgcego wyposazeniem szkoty.

Wszystkie sprzety sprzatajace oraz narzedzia po zakonczeniu pracy muszg zostac¢ zdezynfekowane. Dezyn-
fekcja sprzetéw stuzacych do pracy odbywa sie z zastosowaniem $rodka do dezynfekcji na bazie alkoholu
(zawartosé minimum 60%).

Celem dezynfekcji sprzetow jest zapobieganie zakazeniu drogg kontaktowg oraz zminimalizowanie ryzyka
rozprzestrzeniania sie zakazen.

. Szczegétowe zasady dezynfekcji sprzetéow, mebli, pomocy dydaktycznych

1)
2)
3)

8)
9)

Dezynfekcji sprzetow i mebli dokonujg pracownicy obstugi

Dezynfekcji pomocy dydaktycznych dokonujg nauczyciele.

Sprzet sportowy dezynfekujg pracownicy obstugi; nauczyciel wychowania fizycznego jest zobowigzany po-
wiadomié pracownikdéw z ktérego sprzetu korzystat.

Dezynfekcji podlegajg wszystkie sprzety i narzedzia, ktdre byty uzywane przez pracownika w trakcie pracy, a
takze powierzchnie, jak np. biurka, stoty, klamki itp., z ktérych pracownik korzystat danego dnia pracy.
Pracownik przystepuje do dezynfekcji w gumowych rekawiczkach ochronnych.

Dezynfekcja odbywa sie poprzez doktadne spryskanie sprzetu lub powierzchni ptynem do dezynfekcji o mi-
nimalnej zawartosci alkoholu 60%.

Ptyny dezynfekujace dostepne sa dla pracownikéw obstugi w magazynie srodkéw czystosci, a dla nauczycie-
li w klasach. Za uzupetnianie zapaséw odpowiedzialni sg pracownicy obstugi.

Po zdezynfekowaniu sprzety muszg zosta¢ odtozone na swoje miejsce.

Po zakonczonej dezynfekcji pracownik Scigga i wyrzuca do kosza na $mieci rekawiczki jednorazowe.

. Sposoby postepowania na wypadek zauwazenia objawoéw choroby u ucznia

1)

Wychowawcy klas w pierwszym tygodniu wrzesnia przygotowuja liste telefonédw badz a-maili w celu sku-
tecznej komunikacji z rodzicami (opiekunami ucznia) oraz zbiera zgody od rodzicéw na pomiar temperatury
uczniowi.

Rodzic uczenia przebywajacego w domu, u ktére zauwazono objawy choroby, takie jak: podwyzszona tem-
peratura, dusznosci, kaszel, ostabienie organizmu, katar, niezwtocznie powiadamia drogg telefoniczng Dy-
rektora; uczen nie przychodzi do szkoty.

Rodzic ucznia u ktdrego zdiagnozowano COVID-19 jest zobowigzany do natychmiastowego powiadomienia
o tym fakcie Dyrektora.

Rodzic nie pozwala na péjscie do szkoty uczniowi z objawami przeziebienia; uczen nie zostanie wpuszczony
na teren szkoty lub odizolowany w lzolatce.

Pracownik, ktéry zauwazyt objawy choroby u ucznia przebywajgcego na terenie szkoty, niezwtocznie po-
wiadamia o tym fakcie Dyrektora.

Dyrektor szkoty ma prawo zadecydowad o zmierzeniu temperatury.

Uczen zostaje odizolowany w izolatce.

Szkotg niezwtocznie powiadamia rodzica (opiekuna) o koniecznos$ci odebrania ucznia ze szkoty.



9)

10)
11)
12)

13)

14)

Dyrektor przypomina rodzicowi o koniecznosci natychmiastowego kontaktu z lekarzem rodzinnym w celu
uzyskania teleporady.

Obszar po ktérym poruszat sie uczen z objawami choroby zostaje bezzwtocznie posprzatany i zdezynfeko-
wany.

Dyrektor sporzadza liste uczniéw i pracownikdéw, ktérzy mieli kontakt z chorym.

Dyrektor zawiadamia organ prowadzacy - Gmina i Miasto Odolanéw o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor zawiadamia Powiatowg Stacje Sanitarno - Epidemiologiczng - w Ostrowie Wielkopolskim i stosuje
sie do wydanych przez nig zalecen.

W przypadku potwierdzenia choroby jednego z pracownikdw, Dyrektor powiadamia rodzicéw pozostatych
uczniow i pozostatych pracownikéw, ktdrzy mieli kontakt z chorym.

10.Sposob postepowania na wypadek zauwazenia objawow choroby u pracownika

1)

2)
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10)
11)

12)

Pracownik bedgcy w domu, ktéry zauwazyt u siebie objawy choroby, takie jak: podwyzszona temperatura,
dusznosci, kaszel, ostabienie organizmu, katar, niezwtocznie powiadamia drogg telefoniczng Dyrektora i nie
przychodzi tego dnia do pracy.

Pracownik kontaktuje sie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej aby uzyskaé teleporade medyczng, a
w przypadku pogorszenia stanu zdrowia dzwoni pod numer 999 lub 112 i informuje, ze moze by¢ zakazony
koronawirusem.

Pracownik, ktory miat kontakt z osobg chorg, niezwtocznie powiadamia o tym fakcie droga telefoniczng Dy-
rektora i nie przychodzi tego dnia do pracy. Dyrektor informuje go o dalszym postepowaniu.

Pracownik, ktory zauwazyt objawy choroby u wspdtpracownika niezwtocznie powiadamia o tym fakcie Dy-
rektora.

Dyrektor szkoty ma prawo zadecydowad o zmierzeniu temperatury.

Pracownik zostajg odizolowani w izolatce.

Pracownik kontaktuje sie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng.
Obszar po ktdrym poruszat sie pracownik z objawami choroby zostaje bezzwtocznie posprzatany i zdezyn-
fekowany.

Dyrektor sporzadza liste pracownikdw i ucznidéw, ktorzy mieli kontakt z chorym.

Dyrektor zawiadamia organ prowadzacy - Gmina i Miasto Odolandw o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor zawiadamia Powiatowg Stacje Sanitarno - Epidemiologiczng - w Ostrowie Wielkopolskim i stosuje
sie do wydanych przez nig zalecen.

W przypadku potwierdzenia choroby jednego z pracownikdw, Dyrektor powiadamia pozostatych pracowni-
kéw, oraz rodzicéw ucznidéw ktdrzy mieli kontakt z chorym.

(podpis dyrektora)



